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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ../

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARRQYO.#
Direclora General de las Artes ;
Minislerio de Cultura y Deportes |
Su despacho.

Estimada sefiora Direclora:

|
| |
| i | /
|
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi lnforme MENSUAL de actividades siendo el siguienta: . i

Nambre complelo del Conlralista: ELVIN ORLANDO MAZAB]EGOS GOMEZ Gul 3024 42669 0_,102/ i
Numero de contralo: DGA-029-18-2024 " | Acuerdo Ministeral 6-2024 =~

Servicios; TECNICOS o~ Nit del Conliratisia 80234405 -

Nimero de Factura; 2586265875 - . | Serie Car26714 = _

Honorarios Mensuales: - BBB00.00 + — | T Pariodo del Infarme ABRIC. -~ -
Maonto Tolal del Conlrato Q47,483.87 Plazo del Conlrato: 3/01/2024 AL 30/06/2024 _»

Unidad Administrativa donde presta ‘ I i '
los servicigs: RECURSOS HUMANOS I

Obijetivos del Contrato: ' ] gy o w ekt ., : e

]
.: I . |
"EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus canocimienios técnicos. en la prestacidn de Servicios

i Guatemala. 30 de abnl de 2024

—

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion /

Técnicos que se describen a cantinuacidn, sin ser estas limilativas, sina unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: 1\
]

a)
b)
c)
d)
e
]

o)
h)

i)
i
k)

)
m)

n)
fi)
o)

p

Se apoyd en el analsis y revision de cuola ejecutada del rengldn presupuestano Q31 “Jornal”, .

Se apoyo en el traslado de nominas ejecutadas a cada cenlra de cosio mansualmenia.

Se apoyd en la elaboracién de conlralos del rengldn presupuestario 031 "Jornal”

Se apoyé en la elaboracién de actas del Instilulo Guatemalleco de Seguridad Sooal -IGSS- de alia y baja de! ranglon presupuestano 031 “Jornal”.

Se apoyd en la elaboracidn de reportes e informes relaciondo al renglén presupuestano 031 "Jornal”, i

Se apoyd en subir al portal de la Conlraloria General de Cuentas los conlratos de alla y baja del renglén presupuesiario 031 “Jornal”. |

Se apoyd en la reproduccidn y archivo de documentas relacionadas con ¢l parsanal canlralado bajo el renglon presupuestario 031 “Jornal’, de la |
|

Se apoyd en la revisidn de la cuola financiera mensual para el renglén presupuesiario 031 “Jornal® |

Direccidn General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracian de programaciones y reprogramaciones del personal contratada bajo el rengldn presupuestaria 031 “Jornal” i
Se apoyo en la verificacién del personal, de los dilerentes renglanes presupueslarios de la Direccién General de las Arles, gue se encuenlran enla |
ciudad capital v en el interior del pais, :
Se apoyd en la revision de los informes mensuales y facluras de los contralistas bajo el subgrupo 18 rengldn presupuestaria 185, 187 y 189, !
Se apoyd en la impresién y enlrega de las retenciones del IVA de los contralislas bajo el subgrupo 18 rengldn presupuestana 185, 187 y 189,

Se apoyd en la realizacion de los diferenles Iramiles correspandientes de fos expedientes para la conlralacién de personas que presien servicios !
1écnicas/profesionales del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189, !
Se apayd en la aprobacién de conlralos del subgrupo 18 renglén presupuesiario 185, 187 y 169 al Sistema de Gualenominas. |
Se apoyé en la aclualizacién de la base de dalos de los conlralistas del subgrupo 18 rebqlén presupuestario 185, 187 y 189, |
Se apoyd en la revisién de los expediantes del subgrupo 18 renglén presupuesmno 185, 187 y 189 que la Seccidn de Compras de la Direccion de i
las Artes envie con ficha creada. i |
Se apoyd a la Seccion de Compras Fus expedientes can [lcha creada que envian para la aprobacién de canlralo y apoyar ante la Direccian de i

Recursos Humanos la némina de compmmlsu y devengado da forma mensual de acuerdo'a lo requerido por las distinlos Gentros de Costo de la
Direccidn General de las Artes,

Se apayd en la reproduccién y archivb de documenias rulacmnados con el perscnnl canlratada ba;o el subgrupo 18 renglén presupuesiano 185, laf
y 189, de la Direccion General de las Artes

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ / SIRIA ALEJANDHIJ}?’EREZ NROY

Nambre Complelo del Conlratista Nombre de la Aulondad ue Evalua los Servicios

(seguin Clausula de confrato: Décima Primera)

irma de Cantralisla Firma y sello de la Auffidadlque Evalua los Servicios
' (segun Clausula de contrato: Décima Primera)

|
Siria Alejandra Rérez Monroy |
‘ . * Sub-Delegada de Retursos Humanos E

. _ Direccion General de |as Artes
Ministerio de Cultdra y Deportes -




